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Eres Estudiantes de I Año 

 Sigue los siguientes pasos  

 y Matricúlate desde la Secretaría Virtual 

 

1.    Registro en la Plataforma 

Debes ingresar los siguientes datos:  

• Cédula 

•  Núm. Recibo 

o  (Estudiantes de nuevo ingreso, introducir Nº de formulario de Admisión) 

o  (Estudiantes Extranjeros de nuevo ingreso, introducir Nº de registro asignado por la 

Secretaria General). 

• Correo Personal. 

• Ingresar los caracteres que se reflejan en el cuadrante 

• Presione el botón Solicitar Registro. 

 

• Se le muestra esta pantalla de Activar Usuario en la que usted debe personalizar su contraseña 

que sea fácil de recordar y difícil que otra persona la identifique.

 
• Debe de repetir la contraseña personalizada y presione el botón de Enviar Credenciales. 

• La plataforma le notifica que fue correcta su activación. 
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• Se le muestra la Pregunta sobre la Declaración de Discapacidad 

o Se le sugiere responder de la forma correcta esta pregunta. 

      

2.   Acceso al Sistema 

Ingresa con tu usuario (número de cédula) y Contraseña.    
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Si se te olvidó la contraseña o se bloquea tu usuario.  Ingresa a la opción de ¿Olvidaste tu Contraseña?  y 

llena el formulario con tu cédula, correo electrónico válido, fecha de nacimiento y año de ingreso a la 

Universidad. Asegúrate de colocar un correo valido, ya que allí te enviaremos la contraseña nueva  

  
  

3. Selecciona la opción Tramites Disponibles  

En el menú, opciones Trámites, ingresa a la opción Trámites Disponibles  

  

Haz clic en la opción Iniciar Tramite, en el Semestre correspondiente, que está activo 

  

4. Escoge el Grupo determinado por tu unidad para reservar las asignaturas 

• Grupos (Identifica en que turno fuiste asignado) 

• Horario: Ver Horario (Puedes visualizar el horario según el grupo) 

• Seleccionar (Se reserva las asignaturas de todo el grupo) 
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•  

 

Grupos

o 

Horarios 

Seleccionar  
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• Se muestran las asignaturas reservadas continua el proceso con la flecha de pasar a la siguiente 

pantalla.  

• Se muestra el siguiente mensaje solamente presione Aceptar 
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5. Se muestra toda la información Académica y financiera 

 
   

6. Selecciona la forma de pago  

Selecciona la forma de pago dando clic en la opción Pago en banco   

  

  

Selecciona la opción Confirmar reserva para que termines el proceso y se te registre la reserva de las 

asignaturas.  

Al momento de Aceptar la reserva, se mostrará en pantalla el Recibo que debes imprimir para llevar al 

Banco Nacional y realizar el pago.  

  

6.  Realiza el pago  

Al día siguiente de hacer el proceso de Reserva, puedes ir al Banco Nacional y pagar tu matrícula.   
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Este es el recibo que debes presentar en cualquiera de las 67 Sucursales del Banco Nacional de Panamá. 

  

Al día siguiente de realizar el pago en el Banco Nacional puedes imprimir tu Recibo de Matrícula oficial.  

Recuerda:  

• “Si no haces el pago, no eres un estudiante matriculado.”  

• “Paga tu matrícula en el periodo establecido y evita el recargo”   

• Llena tu Formulario de la Póliza de Accidentes Personales Estudiantiles desde la página 

http://www.vae.up.ac.pa  

  

  

  

  

http://www.vae.up.ac.pa/es/post_index2.asp?sec=11&subsec=4
http://www.vae.up.ac.pa/es/post_index2.asp?sec=11&subsec=4

