Universidad de Panama
Direccion de Tecnologia de la Informacion y Comunicacion

Eres Estudiantes de | Afio
Sigue los siguientes pasos

y Matriculate desde la Secretaria Virtual

1. Registro en la Plataforma
Debes ingresar los siguientes datos:

Cédula

e NuUm. Recibo
o (Estudiantes de nuevo ingreso, introducir N2 de formulario de Admisién)
o (Estudiantes Extranjeros de nuevo ingreso, introducir N2 de registro asignado por la
Secretaria General).

Correo Personal.

Ingresar los caracteres que se reflejan en el cuadrante

e Presione el botdn Solicitar Registro.

UNIVERSIDAD DE

Secretaria Virtual

SOLICITUD DE REGISTRO

CEDULA 00 v/ 00 +

N° ULTIMO RECIBO

(Estudiantes de nuevo ingreso ne de de )

CORREO
ELECTRONICO

2Eres humano? Introduce aqui los caracteres que
aparecen en negrita. Puisa el boton “Recargar para
seleccionar otra imagen

Solicitar registro [ canceiar ]

BE ~nsTrRucTIVOS (3)

e Se le muestra esta pantalla de Activar Usuario en la que usted debe personalizar su contrasefia
que sea facil de recordar y dificil que otra persona la identifique.

UNIVERSIDAD DE

PANAMA  Secretaria Virtual

ACTIVAR USUARIO

CEDULA: 08 - 00 - 0929 - 00920

CONTRASENA:

REPETIR
CONTRASENA:

Enviar Credenciales

BE insTrucTIVOS (3)

e Debe de repetir la contrasefa personalizada y presione el botén de Enviar Credenciales.
e La plataforma le notifica que fue correcta su activacion.
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UNIVERSIDAD DE

PANAMA  Secretaria Virtual

ACTIVAR USUARIO

LA ACTIVACION HA SIDO CORRECTA.

= cancerr I ceprar

BE i~sTrucTivos (3)

e Se le muestra la Pregunta sobre la Declaracién de Discapacidad
o Se le sugiere responder de la forma correcta esta pregunta.

UNIVERSIDAD DE

PANAMA  Secretaria Virtual

DECLARACION DE DISCAPACI DAD 4

A fin de contribuir a su permanencia en la Universidad de
Panama:

iTiene Usted alguna discapacidad o enfermedad crénica que
dificulte durante sus estudios, actividades como: leer, oir,
caminar o subir escalones, aprender o utilizar las manos?:

2 r/ —_ \
. 5
No TS, = = 7 =

w INSTRUCTIVOS (2)

2.  Acceso al Sistema
Ingresa con tu usuario (numero de cédula) y Contrasefia.

UNIVERSIDAD DE

PANAMA Secretaria Virtual

ACCESO

CEDULA 00 00 v

CONTRASENA

¢Olvidaste tu contrasefia? | Registrate ya

Bl\‘,\ll{l‘(][\'ﬁ\ 2)
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Si se te olvidd la contrasefia o se bloquea tu usuario. Ingresa a la opcidn de ¢Olvidaste tu Contraseia? vy
llena el formulario con tu cédula, correo electrénico valido, fecha de nacimiento y afio de ingreso a la
Universidad. Asegurate de colocar un correo valido, ya que alli te enviaremos la contrasefia nueva

UNIVERSIDAD DE

PANAMA Secretaria Virtual

SOLICITUD DE CONTRASENA

CEDULA 00 v 00 v

CORREO

ELECTRONICO

FECHA DE Mes/DialAfio e 4 %
NACIMIENTO 3 2 i

ANO DE INGRESO
Eres humano? Introduce aqui los caracteres que
aparecen en negrita. Pulsa el boton 'Recargar” para
seleccionar olra imagen

Solicitar contrasefia Cancelar

3. Selecciona la opcién Tramites Disponibles
En el menu, opciones Trdmites, ingresa a la opcion Tramites Disponibles

- INICIO | MI PERFIL v TRAMITES v INFORMACION DE INTERES v

TRAMITES DISPONIBLES

BIENVENI

Te damos la bienvenida a la Secretaria Virtual de la Universidad de
Panama

La Secretaria Virtual es la nueva ventanilla de la UP desde la que puedes
realizar telematicamente tramites administrativos como si estuvieses en el
Campus: registrar solicitudes, realizar su seguimiento, obtener los
documentos. . todo desde un Gnico lugar y sin esperas jAdelante!

CALENDARIO AVISOS IMPORTANTES
[ Jul v 2017 v 0 Mostrando 1-2 de 4 noticias
mmnmm Acceso a la Red Inalambrica de Estudiantes
16/03/2016
1z
— Nombre de la Red Inalimbrica: Wifi-Estudiante-UP Usuario;

3 4 5 6 7 EES Utilice su niimero de cédula con los gui

0 1 12 13 14 [A5HHE Ver detalle

17 18 19 20 21 [EEEE

Parada técnica

24025 26 27 28 [290]30 | 25122013
31 Alas 11:20 hs. va a realizarse una parada técnica de la
Secretaria Virtual para realizar tareas de

Ver detalle

MM o« 12n w

Haz clic en la opcidn Iniciar Tramite, en el Semestre correspondiente, que esta activo

Proceso Tramite Semestre Fecha Vigencia Iniciar Tramite
Matricula Pregrado/Grado Primer Semestre 06/03/2017 - 24/05/2017

Matricula
Matricula Pregrado/Grado Segundo Semestre 18/05/2017 - 31/07/2017 (]

4. Escoge el Grupo determinado por tu unidad para reservar las asignaturas
e Grupos (Identifica en que turno fuiste asignado)
e Horario: Ver Horario (Puedes visualizar el horario segun el grupo)
e Seleccionar (Se reserva las asignaturas de todo el grupo)
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UNIVERSIDAD DE

Secretaria Virtual PANAMA

MATRICULA WEB

DATOS GENERALES

DATOS GEMERALES RESERVAR CUPO FINALIZAR MATRICULA

O (@)

INSTRUCCIONES ASIGHNATURAS ¥ GRUPOS REALIZAR PAGO

S CCTHEIETD &

Datos Personales

Nombre Apellidos Ceédula

ALEJANDRA MO KAy 08-00-0829-00920

Sexo Fecha de Nacimiento Direccién Zona Postal
F 272997 LA CHORRERA . BARRIO BALBOA

Datos Académicos

Sede Facultad Escuela Cartera
Angann ARQUITECTURA  DISERIO ARQUITECTURA Lic. [DISEfIC INTER
Grupos
Nombre del Grupo Num. Créditos Nam. Asignaturas Turmo Horario Reservar

Grupo 1-m.5 15 s DIURNO wer Horario
Grupo 1-msB "8 s owrno ver Horario
Grupo 1-N-5 18 s NOCTURNO Ver Horario

Datos Financieros
Estado Financierc a Fecha 02/04/2018 Articulos Aplicables

Paz y Salvo

Datos De Contacto

Teléfono Celular Email
(® HORARIO DE GRUPOS

07 -00-07 :50 am ART 1052

07 :55-08:45 am ART 1052 DIS 1053 MNCHI 1050 TEC 1055 DIS 1053
OE-50-09:40 am DIS 1053 MNCHI 1050 TEC 1055 DIS 1053
09:45-10:35 am MNCMA 1051 DIS 1053 ART 1052 TEC 1055 DIS 1053
AD-40-11:30 am RICHAA 1051 DIS 1054 ART 1052 MNCES 1048 DIS 1054
11:35-12:25 Pm MNCES 1049 DIS 1054 MNCRA 1051 DIS 1054
42:-20-04:20 prm MNCES 1040 DIS 1054 DIS 1054

(NCES) LEMNMGUAJE ¥ COMUMICACION ERN ESPAFIOCL 1049 TOI-2/301)
(MCHI} HISTORIA DE PANAMA EM EL MUNDO GLOBAL 1050 TO(I-2/206G )
(MNCMA) MATEMATICA 1051 TOI-2/209)

(ART) DIBUJO MARMUAL % DIGITAL 10532 TOJ-2Z/408)

(DIS) DISEMC DE INTERICRES I 1053 TO-Z2r301-A)

(DIS) DISEMNOC DE INTERIORES | 1054 TO(-2r301-A)

oooCcooo

(TEC) TECHICA. DE INTERIORES | 1055 TO(I-2/301)
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i UNIVERSIDAD DE
fﬁ‘g PANAMA

1. MORALES Secretaria Virtual

Estudiante

Unimo acceso: 2

ULTIMA MODIFICACION: 22/03/2018 17:42 € salir del Tramite

MATRICULA WEB

ASIGNATURAS ¥ GRUPOS

DATOS GENERALES RESERVAR CUPO FINALIZAR MATRICULA
INSTRUGGIONES ASIGNATURAS ¥ GRUPOS REALIZAR PAGO
[ < M - GuardarBorrador M >
Ajfio Académico: 2018 Semestre: Semesire 1 Méx. Asignaturas a Reservar: 8 Ver horario completo
—_ Calificaciones obtenidas en semestre anterior —_ Asignaturas propuestas para la matricula
ART 3
+| oiuio MANUAL ¥ DIGITAL o= =
= ois 2
+ | oiscio craricos ]
NCGE 2
+| ceocraria b panamA = [<]
4 HIST DE LAS RELACIONES DE PMA CON LOS  HIST —
E.E.U.U. 1 27408
+

NCHI ==
HISTORIA DE PANAMA EN EL MUNDO GLOBAL 53473

NCMA

+  matemaTicA 22486

+ | REPRESENTACION GRAFICA MANUAL Y S5 pe,awada €
DIGITAL 1 24143

+  TmirocraFial

[ < W' - Guardar Borrador

ART Ea

e Se muestran las asignaturas reservadas continua €l proceso con la flecha de pasar a la siguiente
pantalla.
e Se muestra el siguiente mensaje solamente presione Aceptar

[[ & GuArRDAR DATOS

Las asignaturas propuestas para la matricula que no tengan 1
estado Reservada no s afnadiran a tu reserva de cupo, quedando
la plaza disponible._

Si desea continuar pulsa =1 botdon "Acseptar’. En caso contrario,
pulsa "Cancelar” v reserva las asignaturas.

Mceptar Cancelar

F_F_Li_un_1
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5. Se muestra toda la informacion Académica y financiera

Resumen de datos para la reserva de cupo

+
Datos Generales

Datos de Asignaturas/Grupos

Asignaturas de la matricula

Afic Semestre Créditos i:i‘; Abreviatura Mombre Horaric Laboratorio Practicas Clinicas
1 1 2 23688 ART DIBUJO MANUAL ¥ DIGITAL 1097
1 1 4 24142 Dis DISERC GRAFICO | 1098
1 1 2 22474 NCGE GECGRAFIA DE PANAMA 1095
1 1 2 22473 NCHI HISTORIA DE PAMAMA EM EL 1004

MUNDC GLOBAL

1 1 2 22486 HCMA MATEMATICA 1096
1 1 3 24143 ART REPRESENTACION GRAFICA 1200
MANUAL ¥ DIGITAL |
1 1 2 24144 ART TIPOGRAFIA | 1201
Datos de pago
Desglose
Conceptos Valor (B.7) Exoneraciones valor (B.7)
Matricuia 20.00
Laboratorio 0.00 Wales VAE o.00
Sienestar estudiantil 1.00
Camet 1.00
Cafeteria 2.00
Laboratorio WVerano 0.00
Recargo: 0.00
Seguro Col Estudiantil 1.50
Siblicteca 1.00
Créditos Mat. Ver o0.00
Deportes 1.00

monto Derecnos: 27.50 | momto Exoneracrones: | oo
Monto a Pagar: B.27.50

Tipo de pago

6. Selecciona la forma de pago

Selecciona la forma de pago dando clic en la opcion Pago en banco

Forma de pago

Pago en banco

Selecciona la opcién Confirmar reserva para que termines el proceso y se te registre la reserva de las
asignaturas.

Al momento de Aceptar la reserva, se mostrara en pantalla el Recibo que debes imprimir para llevar al
Banco Nacional y realizar el pago.

6. Realiza el pago

Al dia siguiente de hacer el proceso de Reserva, puedes ir al Banco Nacional y pagar tu matricula.
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Este es el recibo que debes presentar en cualquiera de las 67 Sucursales del Banco Nacional de Panama.
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Al dia siguiente de realizar el pago en el Banco Nacional puedes imprimir tu Recibo de Matricula oficial.

Recuerda:

*  “Sino haces el pago, no eres un estudiante matriculado.”

*  “Paga tu matricula en el periodo establecido y evita el recargo”

* Llena tu Formulario de la Pdliza de Accidentes Personales Estudiantiles desde la pagina
http://www.vae.up.ac.pa



http://www.vae.up.ac.pa/es/post_index2.asp?sec=11&subsec=4
http://www.vae.up.ac.pa/es/post_index2.asp?sec=11&subsec=4

