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Guía de Uso Estudiantes – Registro de Opción de Grado 
 

Acceso a la Página Principal de CLARA 

 
Ingresa a la página principal de CLARA a través del siguiente enlace: https://www.clara-
faeco.up.ac.pa/ 

 
Haz clic en la opción "Solicitud de trámites" ubicada en el menú superior. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.clara-faeco.up.ac.pa/
https://www.clara-faeco.up.ac.pa/


 

Registro o Inicio de Sesión 
Serás redirigido a una nueva página en donde podrás registrarte o iniciar sesión. 
Puedes registrarte haciendo clic en "Registrarse ahora" e ingresar la información 
requerida. 

 
Verificación de Correo 
Ingresa tu dirección de correo electrónico y presiona "Enviar código de verificación". Si 
no recibe el código en 5 minutos, utilice "Enviar código nuevo", complete los campos 
y haga clic en "Crear e iniciar sesión". 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Selección de Trámite 
Una vez dentro de la sesión, selecciona el trámite "Registro de Opción de Grado" 
haciendo clic en "Iniciar". Serás redirigido al formulario que debes completar con la 
información solicitada. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Después de llenar el formulario, selecciona "Enviar". Recibirás automáticamente un 
mensaje en tu correo indicando el estado de tu trámite. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Seguimiento y Comunicación 
 
Para cualquier trámite, mantente pendiente de tu correo electrónico, ya que será el 
medio principal de comunicación. 
 
Recuerda programar tus citas utilizando los enlaces proporcionados en los correos 
electrónicos. 

 

 
 
 
 
 
 
 



 

Sección de Mis Trámites  
Dentro de la sesión, encontrarás un menú en el lateral izquierdo. Selecciona "Mis 
trámites" para verificar todos los trámites realizados con detalles de cada uno. 

 
 

 

 
 

Recuperación de Contraseña (Opcional) 
  
Si olvidas tu contraseña, haz clic en "¿Olvidó su contraseña?" y sigue los pasos 
indicados. 

 
 
 


