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Guia de Uso Estudiantes - Registro de Opcién de Grado

Acceso a la Pagina Principal de CLARA

(6] 23 clara-faeco.up.ac.pa

‘ Solicitud de trémites Panel administrativo ~

iHola! Soy Clara, la Asistente Virtual Inteligente de FAECO
Selecciona un medio para comunicarme contigo:

Whatsapp Telegram Webchat Facebook messenger

Ingresa a la pagina principal de CLARA a través del siguiente enlace: https://www.clara-
faeco.up.ac.pa/

Haz clic en la opcién "Solicitud de tramites" ubicada en el mend superior.


https://www.clara-faeco.up.ac.pa/
https://www.clara-faeco.up.ac.pa/

Registro o Inicio de Sesién
Serés redirigido a una nueva pagina en donde podras registrarte o iniciar sesion.
Puedes registrarte haciendo clic en "Registrarse ahora" e ingresar la informacion
requerida.

s gptramites.b2clogin.com/gp

Iniciar sesidén

Iniciar sesiéon con su direccién de correo
electrénico

Direccién de correo electrénico ]

Contrasefia ]

;Olvidé su contraseia?

Icer e _

¢No tiene una cuenta? Registrarse ahora

Iniciar sesidon con su cuenta de redes
sociales
[ G Google ]

Verificacién de Correo

Ingresa tu direccion de correo electronico y presiona "Enviar cédigo de verificacion”. Si
no recibe el cédigo en 5 minutos, utilice "Enviar codigo nuevo", complete los campos
y haga clic en "Crear e iniciar sesion".

< Cancelar

Detalles del usuario

‘ ejemplo@hotmail.com

Erwviar codigo de verficacion

Mueva contraseria

Confirmar nueva contrasefa

MNombre

Apellidos




Seleccidn de Tramite
Una vez dentro de la sesion, selecciona el tramite "Registro de Opcién de Grado"
haciendo clic en "Iniciar". Seras redirigido al formulario que debes completar con la

informacidn solicitada.

2% gptramites.azurewebsites.net

Tramites

Mis tramites

Tramites

Tramite de Inscripcion para Acto
de Graduacion

Tramite de Registro de Opcion de
Grado

Procedimiento administrativo para Procedimiento administrativo para

estudiantes de FAECO, que permite estudiantes de FAECO, que permite
formalizar su eleccién de culminacién formalizar su participacion en la
de estudios y obtencién de ceremonia tras completar con
titulo académico. éxito sus estudios.

) £33 =

Tramites

Mis trémites

Pre-Registro de Opcion de
Grado

Formulario de registro de trabajos de opeitn de grado.

Nombre completo®

Taly como aparece enh ld cédula,

Cédula”

tjemplo 8-888-88888

Correo electronico”

Direccidn de correa principal pora comunicaciones.




Después de llenar el formulario, selecciona "Enviar". Recibirds automaticamente un
mensaje en tu correo indicando el estado de tu tramite.

® < |  m

Haz clic para subir los archives o arrastra y sueita los archivos aqui

Trémites

Mis tramites

Afo®
Especifique el ano en gue matriculd su opcien de grado.

Ej.1234

Periodo”

Profesores”

Nombre de los profesores que dictaron la opcidn de grado

)

Nunca envies contrasefias ni informacion de tarjetas de crédite por los WorkForms

Seguimiento y Comunicacién

Para cualquier tramite, mantente pendiente de tu correo electronico, ya que seréa el
medio principal de comunicacién.

Recuerda programar tus citas utilizando los enlaces proporcionados en los correos
electrénicos.

2 redect « Eliminar definitivamente o E O & m D i 4de4s3 € > Es-~
actar
O Rectid Confirmacion de Registro de Opcion de Grado FAECO Papelera x 2 B
ecibidos
¥r Destacados G Faeco Tramites 16:54 (hace 1 hora) Q@
(® Pospuestos parami =
B Enviados Estimado estudiante de FAECO,
Vi
[ Borradores Nos complace informarle que su solicitud de pre-registro de opcién de grado ha sido recibida con éxito. Debe agendar su cita para entregar sus requisitos y documentacién
completa segun su opcién de grado en el siguiente link] https://calendly.com/d/426-ndz-cgg/registro-de-opcion-de-grado. |
A Menos

D Importantes En caso de ya haber entregado sus requisitos, le notificaremos por carreo electrénico cuando su registro esté completo y su acta lista para retirar

B chats Recuerde traer los requisitos segin su opcién de grado
OPCION TESIS:

Fo  Programados Dos (2) Tesis Empastadas.

B Todos Plan de Tesis.

Formulario de Escogencia de Jurado.
@ Spam Copia de Recibo de Matricula y si la incluyé, presentar copia del Retiro e Inclusién



Seccidn de Mis Tramites
Dentro de la sesion, encontrards un menu en el lateral izquierdo. Selecciona "Mis
trdmites" para verificar todos los tramites realizados con detalles de cada uno.

®

Tramites

Mis Tramites
Mis tramites

Nombre del tramite # de solicitud Fecha Estado Notas

Opcion de grado #5942538681 26/01/2024 En revision sin notas

Recuperacién de Contrasena (Opcional)

Si olvidas tu contrasefa, haz clic en "; Olvidd su contraseia?" y sigue los pasos

indicados.

Iniciar sesion

Iniciar sesion con su direccion de correo
electronico

‘ Diraccion de comreo alectronico |

‘ Contrasena |

‘ i0lvidd su contrasefia?

iMo tiene una cuenta? Registrarse ahora




